CTY CO PHAN SONADEZI AN BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tuw do - Hanh phic

Sé: 25 / QD-SZA-PTH Déng Nai, ngay A5 thang 05 nim 2014.

QUYET PINH
(V/v: Ban hanh Quy dinh sir dung may tinh va mang tai cong ty)

BAN TONG GIAM POC CONG TY CO PHAN SONADEZI AN BINH.

- Can cir diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong ciia Cong ty cé phan Sonadezi An Binh da duoc Pai hoi
dong cé dong thong qua ngay 22 thang 4 nam 2013.

- Can cir chirc nang, nhiém vu va quyén han cua Téng gidm doc Cong ty.

- Xét dé nghi cua Truong phong Téng hop Cong 1.

QUYET DPINH

PIEUI: Banhanh kem theo Quyét dinh nay l1a Quy dinh sir dung may tinh va mang tai
Cong ty c0 phan Sonadezi An Binh.

PIEU II : Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 18 thang 03 nam 2014.
PIEU 111 : Cac C)ng Trudng phong Toéng hop; phong Ké toan; phong Pau tu; San giao

dich Bét dong san; Ban quan ly du an KDC; Giam doc cac xi nghiép truc
thudc chiu trach nhiém t6 chirc phd bién va thi hanh quyét dinh nay.

CTY CO PHAN SONADEZI AN BINH
TONG GIAM POC

Lé Anh Hoan



CONG TY CO PHAN SONADEZI AN BINH

Dia chi: S6 113 - 116, dudng 9 Pién thoai:  (061) 3836106
SONADEZI KDC An Binh, Phuong An Binh Fax: (061) 3836292
AN BINH Tp. Bién Hoa,Tinh Péng Nai. E-mail: sza @sonadezianbinh.com.vn

QUY PINH SU DUNG MAY TiNH VA MANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 +#4./QD-SZA-PTH ngay ,45../04./2014)

1. CBCNV co6 trach nhiém gitr gin va bao vé cac {hiét bi CNTT do cong ty trang
b1 Chi dugc st dung thiét bi CNTT hodc két ndi vao mang ndi bd cua cong ty
dé phuc vu cho cong viéc.

2. Khong tu y di chuyén, doi déi vi tri cac thiét bi CNTT ¢ dinh da dugc lip dat.

3. Khong tu y théo rap cac b phan hbz}c stra chita cac phan cing, phin mém cua
thiét bi.

4. Nhan vién cac Xi nghiép khi vé vin phong cong ty can in an, e-mail,... cho
cong viée thi chuyén dir li¢u tir may tinh ca nhan sang cac may tinh khéc trong
van phong dé str dung.

5. Cong ty chi cai dat nhitng phin mém dap mg yéu cau cong Vlec cua tirng Bo
phan. Khong duge tu cai dit thém cac chuong trinh, cac phan mém, tro choi.,..
khi chua duge cho phép ciia ngudi ¢6 trach nhiém.

6. Truong hop can phai cai dat bd sung phian mém, Truéng Bo phan phai lap
Phiéu yéu cau xét duyét goi phong Toéng Hop xem xét va trinh Tong Giam ddc
phé duyét. Nhan vién IT la nguoi chiu trach nhiém thyuc hién cai dat cac phan
mém da duoc duyét.

7. Do tinh bao mat va an toan dir liéu, Cong ty da thiét lap 2 diém riéng biét dé
truy cap internet khong day:

a. "SZA FREE", mat khau "/234567890" dung cho khach hang va cac nhan
vién trong cong ty.

b. “SZA” dung cho can bg lanh dao cac phong ban. Mét khau truy cap s& do IT
cung cip truc tiép dén ngudi dung.

8. Khong dugc tu y st dung céc chuong trinh vugt tuong ltra (Firewall) dé, truy
cap vao cac trang web (nhu: facebook twitter, zing,...) vi s€ anh hudng dén an
ninh mang ndi by cua cong ty.

9. Khong truy cép vao cac trang web ¢6 ndi dung chéng nha nudc hodc khong
lanh manh.

10.Khong choi game, chat, nghe va xem cac chuong trinh online trong gio' lam
viéc vi s& chiém duong truyén internet lam chiam may tinh, mang va anh hudng
dén viéc guri, nhan e-mail.

11.Cong ty da thiét lap trang web tai dia chi www.sonadezianbinh.com.vn dé
quang ba hinh anh. CBCNV cong ty can thuong xuyén truy cdp va gop y voi
phong Tong Hop dé trang web cuia cong ty ngay cang hoan thién hon.




12. Trang web ctia cong ty ciing cung cip nhleu thong tin, tai liéu can thiét cho
cong viée, CBCNV cua cong ty dugc cung cap username va password dé truy
cap sur dung. Khong dugc tiét 10 nhirng thong tin dang nhéap cua ca nhéan cho
ngudi ngoai cong ty.

13.Cong ty da tao thu muc PUBLIC_SZA\AM NHAC dé c6 thé nghe nhac tai
day. Thoi gian nghe nhac tir 11230 téi 12g30.

14.Khong nén dung dia chi e-mail cua cong ty dé dang ky thanh vién trén cac
trang web khac, han ché sﬁ_d_ung e-mgil dé trao doi céc tai liéu ndi by c6 dung
luong 16n lam anh hudng dén h¢ thong e-mail va mang. Cong ty da tao thu
muc dung chung trén may chu PUBLIC_SZA\LINH TINH d¢ luu trir va trao
doi dir liéu ndi bo tai van phong cong ty.

15.Dung lugng t6i da cho phép giri ta1 liéu dinh kém e-mail cua Cong ty hién tai
la 15MB.

16.Céac van dé phat sinh khi st dung may tinh va mang, dé nghi lién hé Phong
Tdng Hop hodc goi truc tiép nhan vién IT dé dugc hd tro.
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